
ปฏิบัติงาน

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ



คำนำ 
กลุ มกลุ มสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสาร สำนักงานเขตพื ้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาชัยนาท จัดทำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ้น โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหบุคลากรในกลุม
สงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และผูมีสวนเกี่ยวของ ใชประโยชนในการ
ปฏิบัติงาน เพื ่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยใชคู มือการปฏิบัติงานของสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เปนกรอบแนวทางในการดำเนินการจัดทำ 

คณะผู จ ัดทำ ขอขอบคุณผู มีส วนเกี ่ยวของในการระดมความคิดเห็น และใหความอนุเคราะห        
ความรวมมือในการดำเนินการ จนสำเร็จลุลวงดวยดี และหวังเปนอยางยิ่งวาเอกสารฉบับนี้ จะเปนประโยชน 
ในการดำเนินการ พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหเกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการตอไป 
 
 
 
                                                                    คณะผูจัดทำ 
                                     กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือการปฏิบัติงาน 
กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 
 
1. งานสงเสริมการจัดการศึกษาทางไกล (DLTV) 
กระบวนการ 1 งานจัดการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม 
 
วัตถุประสงค : 

1. พัฒนาคุณภาพการศึกษา 
2. เสริมสรางความเขมแข็งหรือปรับเปลี่ยนกระบวนการเรียนการสอน การจัดสภาพ 
3. เพ่ือสนับสนุนการจัดการเรียนรูของครูและนักเรียน 
4. ลดความเหลื่อมลาทางการศึกษา ลดชองวางและเพ่ิมโอกาสในการเขาถึงการศึกษาท่ีมีคุณภาพ 
 

ขอบเขตของงาน : 
ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา ออกแบบ พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาทางไกลผาน

ดาวเทียมของสถานศึกษาใหมีความเสมอภาคทางการศึกษา ขยายมิติการใชประโยชนทางการศึกษาสูโรงเรียน
ปลายทางทั่วประเทศ  เพื่อพัฒนาการเรียนการสอนของโรงเรียน โดยเฉพาะอยางยิ่งโรงเรียนขนาดเล็กท่ี      
ขาดแคลนครู นักเรียนไดเรียนรูสูโลกการศึกษาในมิติใหม โดยใชสื่อการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม 

 
คำจำกัดความ : 

“การศึกษา” หมายความวา กระบวนการเรียนรูเพื่อความเจริญงอกงามของบุคคลและสังคม โดยการ
ถายทอดความรู  การฝก การอบรม การสืบสานทางวัฒนธรรม การสรางสรรคจรรโลงความกาวหนา           
ทางวิชาการ การสรางองคความรูอันเกิดจากการจัดสภาพแวดลอม สังคม การเรียนรูและปจจัยเก้ือหนุน        
ใหบุคคลเรียนรูอยางตอเนื่องตลอดชีวิตนับเปนพระมหากรุณาธิคุณของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวรัชกาลที่ 9       
ที่ทรงหวงใยเรื่องการศึกษาโดยเฉพาะการจัดการศึกษาใหแกเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารและดอยโอกาส 
ไดมีความเสมอภาคทางการศึกษา จึงไดเกิดโครงการการศึกษาทางไกลผานดาวเทียมของไทย ดวยเงินทุน
ประเดิมพระราชทานจานวน 50 ลานบาท ซึ่งไดเริ่มตนการออกอากาศเฉลิมพระเกียรติพระเจาอยูหัวเปน
ปฐมฤกษ เมื่อวันที่ 5 ธันวาคม 2538 และขยายมิติการใชประโยชนทางการศึกษาสูโรงเรียนปลายทางท่ัว
ประเทศ เพื่อพัฒนาการเรียนการสอนของโรงเรียน โดยเฉพาะอยางยิ่งโรงเรียนขนาดเล็กที่ขาดแคลนครู 
นักเรียนไดเรียนรูสูโลกการศึกษาในมิติใหม โดยใชสื่อการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม นับเปนการใหบริการ
โทรทัศนทางการศึกษาแกนักเรียน นักศึกษา ประชาชน ที่สนใจใหสามารถเขารับชมการเรียนรูและพัฒนา
ตนเองตามศักยภาพและตามอัธยาศัยของโลกไรพรมแดน ปจจุบันการเรงพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน
ในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานมีความตื่นตัวและเขมขนมากข้ึนเพื่อรองรับการประเมิน
คุณภาพ นอกจากสำนักงานรองรับมาตรฐาน และประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.) ขณะเดียวกันโรงเรียนท่ียัง
ไมไดรับรองมาตรฐานการศึกษาหรือมีผลการประเมินไมผานเกณฑ ในจำนวนนี้สวนหนึ่งเปนโรงเรียนขนาดเล็ก
ที่ประสบปญหาการขาดแคลนครู ขาดการนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีมาใชเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 
รวมถึงการพัฒนาการเรียนการสอน ยังไมมีประสิทธิภาพ และเนนผูเรียนเปนสำคัญตามตัวบงชี ้ในมาตรฐานท่ี
กำหนด ขณะเดียวกันมีโรงเรียนขนาดเล็กที่จัดการศึกษาไดตามมาตรฐานของ สมศ. มีอยูจำนวนไมนอย 
เชนเดียวกันที่มีการพัฒนาการของคุณภาพการศึกษาสูงข้ึนเมื่อเทียบกับผลการประเมินภายนอกรอบแรก    



สงผลใหการจัดการศึกษาบรรลุเปาหมายและไดมาตรฐานคุณภาพ สมศ. การแสวงหาทางเลือกเพื่อแกปญหา
การศึกษาของโรงเรียนขนาดเล็กที่เปนผลจากการขาดแคลนครู มีการตื่นตัวและใหความสำคัญกับการจัด
การศึกษาโดยใชสื่อทางไกลผานดาวเทียมที่ดำเนินการถายทอดสดการจัดการเรียนรูจากโรงเรียนวังไกลกังวล 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ ซึ่งเปนเสมือนโรงเรียนตนแบบในการสาธิตการสอนแบบครูมืออาชีพ และการจัดการ
เรียนรูที ่เนนผูเรียนเปนสำคัญตามหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐานที่ปรับใหสอดคลองกับความตองการของ
ทองถิ่น เพื่อใหเกิดผลตามจุดมุงหมายการจัดการศึกษา คือ เด็กดี มีสุข และเกง รวมถึงการดำเนินชีวิตโดยยึด
หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง จัดหนวยการเรีบนรูแบบสหบูรณาการ (Interdisplinary) ผานกระบวนการ
เรียนรูที่หลากหลาย เชน การเรียนรูแบบมีสวนรวมของนักเรียนท้ังนักเรียนตนทางและปลายทาง การเรียนรู
แบบท้ังเปนกลุมและรายบุคคล การเรียนรูท่ีเนนความสนุกสนาน จูงใจใหนักเรียนสนใจบทเรียน การเรียนรูโดย
การฝกปฏิบัติ และการเรียนรูโดยสอดแทรกคุณธรรม จริยธรรมและการสรางวินัยในตนเอง เปนตน 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ตัวช้ีวัดความสำเร็จ : 

๑. แตงตั้งคณะทำงานเพ่ือขับเคลื่อนการดำเนินงานดานการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม (DLTV) 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ และสรางเครือขายสนับสนุนการจัดการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม 
๕. ดำเนินการจัดเตรียมและสนับสนุนเครื่องมือ อุปกรณที่จาเปนตองใชในการพัฒนาระบบการศึกษา

ทางไกลผานดาวเทียม (DLTV) 
6. นิเทศ กำกับ ติดตาม และประเมินผล 
7. สรปุประเมินผลการดำเนินงาน 
8. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกผลการใชงาน 
๒. แบบบันทึกนิเทศ กำกับ ติดตามและประเมินผล 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. เอกสาร/ตารา/แผนปฏิบัติการประจาป 
๒. เอกสารมาตรฐานการจัดการศึกษาทางไกลผานดาวเทียม (DLTV) สพฐ. 2560 
๓. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. ๒๕42 

 
 
 
 



กระบวนการ : 2 งานสงเสริมพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) 
 
ช่ืองาน (กระบวนงาน) : 

พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา 
 
วัตถุประสงค : 

๑. เพื่อสนับสนุน สงเสริมการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา และสถานศึกษา 

๒. เพ่ือสนับสนุน สงเสริมการพัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
และสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 

ดำเนินการเก่ียวกับการศึกษา พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงาน 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
คาจากัดความ : 

“นวัตกรรมการศึกษา” (Educational Innovation ) หมายถึง นวัตกรรมที่จะชวยใหการศึกษา และ
การเรียนการสอนมีประสิทธิภาพดียิ่งข้ึน ผูเรียนสามารถเกิดการเรียนรูอยางรวดเร็วมีประสิทธิผลสูงกวาเดิม 
เกิดแรงจูงใจในการเรียนดวยนวัตกรรมการศึกษา และประหยัดเวลาในการเรียนไดอีกดวย ในปจจุบันมีการใช
นวัตกรรมการศึกษามากมายหลายอยาง ซึ่งมีท้ังนวัตกรรมที่ใชกันอยางแพรหลายแลว และประเภทที่กำลัง
เผยแพร เชน การเรียนการสอนท่ีใชคอมพิวเตอรชวยสอน (Computer Aids Instruction) การใชแผนวิดีทัศน
เชิงโตตอบ (Interactive Video) สื่อหลายมิติ ( Hypermedia ) และอินเทอรเน็ต [Internet] เหลานี เปนตน 
(วารสารออนไลน บรรณปญญา.htm) การจัดการศึกษาทางไกลผานเทคโนโลยีสารสนเทศ (DLIT) คือเครื่องมือ
ที่มีเนื้อหาและเทคโนโลยีสำหรับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาอยางครบวงจร ตั้งแตการวางแผน การจัดการ
เรียนรู การจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาฯ การจัดการเรียนการสอนเพ่ิมเติม การสอบ
ท่ีมีประสิทธิภาพ และการพัฒนาวิชาชีพอยางยั่งยืน (http://www.dlit.ac.th) 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ตัวช้ีวัดความสาเร็จ : 

๑. แตงตั้งคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๕. ดำเนินการจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณและสื่อ ( Software และ Hardware ) 

ท่ีจาเปนตองใชในการพัฒนาสื่อ 
๖. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๗. เสนอผูอานวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 



 
 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. เอกสาร/ตำรา/คูมือการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
๒. พระราชบัญญัติเก่ียวกับลิขสิทธิ์ทรัพยสินทางปญญา 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 
 
 



กระบวนการ 3 งานสงเสริมการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา 
 
วัตถุประสงค : 

๑. เพื่อสนับสนุน สงเสริมการการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๒. เพื่อสนับสนุน สงเสริมการการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยี
ทางการศึกษา ของสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 

สนับสนุน สงเสริมการ ดำเนินการเกี่ยวกับการศึกษา พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษาของสำนักงาน เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
 
คำจำกัดความ : 

“นวัตกรรมทางการศึกษา” (Educational Innovation) หมายถึง การนาเอาสิ่งใหมซึ่งอาจจะอยูใน
รูปของความคิดหรือการกระทา รวมทั งสิ ่งประดิษฐก็ตามเขามาใชในระบบการศึกษา เพื ่อมุ งหวังที ่จะ
เปลี่ยนแปลงสิ่งท่ีมีอยูเดิมใหระบบการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน ทำใหผูเรียนสามารถเกิดการเรียนรูได
อยางรวดเร็วเกิดแรงจูงใจในการเรียน และชวยใหประหยัดเวลาในการเรียน เชน การสอนโดยใชคอมพิวเตอร
ชวยสอน การใชวีดิทัศนเชิงโตตอบ(Interactive Video) สื่อหลายมิติ (Hypermedia) และอินเตอรเน็ต เหลานี้ 
เปนตน 

“เทคโนโลยีทางการศึกษา” (Educational Technology) ตามรูปศัพท เทคโน (วิธีการ) + โลยี 
(วิทยา) หมายถึง ศาสตรท่ีวาดวยวิธีการทางการศึกษา ครอบคลุมระบบการนาวิธีการ มาปรับปรุงประสิทธิภาพ
ของการศึกษาใหสูงข้ึนเทคโนโลยีทางการศึกษาครอบคลุมองคประกอบ ๓ ประการ คือ วัสดุ อุปกรณ และ
วิธีการ (boonpan edt01.htm) 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงตั้งคณะทางาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. เสนอแผนงาน ผอ.สพป./สพม. 
๔. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๕. ดำเนินการเครื่องมือ อุปกรณและสื่อ ( Software และ Hardware ) ท่ีจาเปนตองใชในการพัฒนาสื่อ 
๖. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๗. เสนอผูอานวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
 
 
 



 

 
 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสารเพื ่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ          

พ.ศ. ๒๕๔๐-๒๕๔๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒-๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๔. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. ๒๕๓๗ 



กระบวนการ 4 งานสงเสริมการจัดการศูนยส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 
วัตถุประสงค : 

๑. เพื่อสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการจัดการศูนยสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๒. เพื่อสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการจัดการศูนยสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
ของสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 

ใหบริการ สงเสริมสนับสนุน การจัดการศูนยสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ของสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
คำจำกัดความ : 

ศูนยสื่อ หมายถึง เปนสถานที่ที่ครูอาจารย และผูเรียนสามารถเขาใชบริการ ศึกษาหาความรูคนควา
ดวยตนเอง อีกท้ังเปนแหลงความรูที่มีคุณคายิ่งตอกระบวนการเรียนการสอน โดยศูนยสื่อจะเปนสวนหนึ่งของ
หองสมุด หรือแยกเปนเอกเทศก็ได 

นวัตกรรม หมายถึง ความคิด การปฏิบัติ หรือสิ่งประดิษฐใหม ๆ ที่ยังไมเคยมีใชมากอน หรือเปนการ
พัฒนาดัดแปลงมาจากของเดิมที่มีอยูแลว ใหทันสมัยและใชไดผลดียิ่งข้ึน เมื่อนำนวัตกรรมมาใชจะชวยใหการ
ทำงานนั้นไดผลดีมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงกวาเดิม ท้ังยังชวย ประหยัดเวลาและแรงงานไดดวย 
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงตั้งคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๔. ดำเนินการ 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 

๒๕๔๐-๒๕๔๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒-๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๔. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. ๒๕๓๗ 



กระบวนการ 5 งานพัฒนาบุคลากรดานการจัดทาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 
วัตถุประสงค : 

๑. เพ่ือสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการพัฒนาบุคลากรดานการจัดทำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

๒. เพื่อสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการสื่อ/อุปกรณในการจัดพัฒนาบุคลากร ดานการจัดทำสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 
พัฒนาบุคลากรดานการจัดทำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ของสำนักงาน เขตพ้ืนที่การศึกษา
และสถานศึกษา 
 
คำจำกัดความ : 

การพัฒนาบุคลากร หมายถึง หมายถึง วิธีการหรือกระบวนการ หรือกิจกรรมตางๆ ที่นำมาพัฒนา
บุคลากรในหนวยงาน หรือองคกรเพื่อเพิ่มพูนใหบุคลากรในหนวยงาน หรือในองคกรเกิดความรูความสามารถ 
และเกิดทักษะในการทำงานมีความกาวหนาในอาชีพการทำงานมีเจตคติที่ดีในการปฏิบัติงาน เพื่อใหงานท่ี
ปฏิบัติอยูบรรลุเปาหมาย ท่ีวางไวอยางมีประสิทธิภาพ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงตั้งคณะทางาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๔. ดำเนินการ 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอานวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสารเพื ่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ          

พ.ศ. ๒๕๔๐-๒๕๔๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒-๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๔. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. ๒๕๓๗ 
 



กระบวนการ 6 พัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการเรียนรูผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
 
วัตถุประสงค : 

เพื่อสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการพัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการเรียนรู ผานระบบเครือขาย
คอมพิวเตอร ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 

พัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการเรียนรู ผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
 
คำจำกัดความ : 

การจัดการเรียนรู หมายถึงการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมของบุคคลอยางคอนขางถาวร อันเปนผลมาจาก
การฝกฝนหรือการมีประสบการณ 
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงตั้งคณะทำงาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๔. ดำเนินการ 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐-๒๕๔๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒)             พ.ศ. 

๒๕๕๒-๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 
 
 



กระบวนการ 7 ติดตามประเมินผลการใชสื ่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา ของสำนักงาน     
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 
 
วัตถุประสงค : 

เพ่ือสนับสนุน สงเสริมและใหบริการการติดตามประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา 

 
ขอบเขตของงาน : 

พัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการเรยีนรู ผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
 
คำจำกัดความ : 

การจัดการเรียนรู หมายถึง การเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมของบุคคลอยางคอนขางถาวร อันเปนผลมา
จากการฝกฝนหรอืการมีประสบการณ 
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 

๑. แตงตั้งคณะทางาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน 
๓. ประสานงานกับผูท่ีเก่ียวของ 
๔. ดำเนินการ 
๕. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน 
๖. เสนอผูอำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
แบบฟอรมท่ีใช : 

๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ/เอกสาร/สื่อ Software 
 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสารเพื ่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ           

พ.ศ. ๒๕๔๐-๒๕๔๔ 
๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒-๒๕๕๖ 
๓. พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

 



ปฏิบัติงาน

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล

เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ
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