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คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานบุคคล  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 
 

1. ชื่อกระบวนงาน         
 
 งานขอยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้ารบัราชการทหารให้แก่ครูตามมาตร 14(5)                        
แห่งพระราชบญัญัตริับราชการทหาร พ.ศ. 2497 

2.  วัตถุประสงค์   
 
 เพื่อเป็นแนวปฏิบัติ การดำเนินการ ขอยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

3.  ขอบเขตของงาน 
 
 ประสานงานระหว่างโรงเรียนในสังกัดที่มีครูเข้ารบัการยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลอืกเข้ารับราชการ
ทหารให้แก่ครกูับหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง คือ ผู้ว่าราชการจงัหวัดทีม่ีครูในสงักัดขอยกเว้นไม่เรียกมา
ตรวจ 

   4.  คำจำกัดความ  
 

                    - 

   5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 วิธีการยกเว้น 
 1. ให้โรงเรียในสังกัดที่มีครูซึ่งจะได้รบัการยกเว้น แจ้งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา สำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษาจะแจง้ผู้ว่าราชการจงัหวัด ซึ่งครูผู้นั้นทำการสอนอยู่ในท้องถ่ินที่ก่อนเดือนเมษายนของปีที่ถูก
เรียกไม่นอ้ยกว่าหกสิบวัน เว้นแต่กรณีย้ายไปประจำทำการสอนในสถานศึกษาอื่น นอกจากทีก่ำหนดไว้ใน
ใบสำคัญยกเว้นครูใหส้่วนราชการที่เกี่ยวข้องสง่รายช่ือครทูี่ยา้ยมาประจำทำการสอน ซึ่งจะได้รบัการยกเว้น
น้อยกว่าหกสิบวันได้ แต่ต้องก่อนการตรวจเลือกในจงัหวัดทีเ่ป็นภูมลิำเนาทหารของครผูู้นั้น 
 2. ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เปน็ผู้ออกใบสำคัญยกเว้นครูให้แก่ครูซึง่
ทำการสอนอยู่ในท้องที่ แล้วแจง้ใหห้ัวหน้าสำนักงานเขตหรอืนายอำเภอท้องที่ทีเ่ป็นภูมลิำเนาทหารของครู 
ผู้ว่าราชการจังหวัดที่ได้รับแจ้ง แจ้งให้หัวหน้าเขตหรือนายอำเภอท้องที่ที่เป็นภูมิลำเนาทหารของครผูู้นั้น
ทราบอกีต่อหนึง่ ทั้งนี้ให้แจ้งตอ่กันภายในสามสิบวัน 
 3. ใบสำคัญยกเว้นครูใหเ้ป็นไปตาม สด.37 ท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ.2517) ออกตามคว
วาม ในพระราชบญัญัตริับราชการทหาร พ.ศ.2497 
 การดำเนินการขอยกเว้น 
 1. แจง้รายช่ือครูในสังกัดให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบเพื่อดำเนินการตอ่ไป 
 2. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแจ้งรายช่ือไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อดำเนินการขอ ยกเว้นไม่
เรียกมาตรวจเลอืกเข้ารับราชการทหารให้แก่ครู 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 3. เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดแจง้ยกเว้นและดำเนินการยกเว้นให้ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 42 
(พ.ศ.2517) ตามพระราชบัญญัติรบัราชการทหาร พ.ศ.2497 ข้อ 4 (1) แล้วแจ้งสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 
 4. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแจ้งโรงเรียนในสังกัดที่มีครขูอยกเว้นกรณีดังกล่าว 
 
 
 

 
 
 
0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ได้รับแจ้งจากโรงเรียนในสังกัดที่มีครู 
เข้ารับการยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้ารับ

ราชการทหาร พร้อมเอกสารลักฐาน 
 

ผู้ยื่นคำขอดำเนินการ 
เพิ่มเตมิเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ จัดทำและเสนอหนังสือ 
ถึงผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้ออกใบสำคัญยกเว้นครูให้แก่ครู 

 

ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งยกเว้น
และดำเนินการยกเว้น 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบคุณสมบัตผิู้
มีสิทธิ และเอกสารหลกัฐาน 

ผู้ขอรบัการยกเว้นการเกณฑท์หาร     
มารับใบสำคัญยกเว้นครู (แบบ สด.37) 
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ข้อสังเกตในการปฏิบัต ิ
 1. หากโรงเรียนในสงักัดที่ครูขอยกเว้นการเกณฑ์ทหาร และไม่แจ้ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ทราบก่อนกำหนดคือภายในสามสบิวัน จะทำให้ไม่สามารถดำเนินการขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารได้ 
 2. การขอยกเว้นไมเ่รียกมาตรวจเลอืกเข้ารับราชการทหารให้ครู ตามมาตรา 14 (5) ต้องปฏิบัติ
ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 42 (พ.ศ.2517) ออกตามพระราชบัญญัตริับราชการทหาร พ.ศ.2497 ข้อ 4 (1) 
จึงจะสามารถดำเนินการยกเว้นให้ได้ 
 
7.  แบบฟอร์มท่ีใช้        
 
 7.1 แบบคำร้องขอยกเว้นการเกณฑท์หารในยามปกต ิ
 7.2 หนังสอืรบัรอง 

 

 
 

8.  เอกสารหลักฐานอ้างอิง  
 
 กฎกระทรวงฉบบัที่ 42 (พ.ศ.2517) ออกตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 
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9.  สรปุมาตรฐานกระบวนงาน    :      การขอยกเว้นการเกณฑ์ทหารในยามปกติ 
 

ลำดับ กระบวนการ ใช้เวลา ผู้รบัผิดชอบ 
1  

 
 
 
 
 

 ผู้รบับริการ 

2  
 
 
 
 
 
 

3 นาที เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

3  
 
 
 
 
 
 
 

7 นาที เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

4  
 
 

 

  

 
 

โรงเรียนของผูร้ับบริการ แจ้งความประสงค์ 
การยกเว้นไมเ่รียกมาตรวจเลือกเข้ารับ 
ราชการทหาร พร้อมเอกสารลักฐาน 

 
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

 
เจ้าหน้าที่ รับเอกสาร/หลักฐาน 

 

สพป.ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสารหลักฐาน 
รูปถ่าย 

 

เจ้าหน้าที่ จัดทำและเสนอหนังสือ 
ถึงผู้ว่าราชการจังหวัด  

ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งยกเว้น             
และดำเนินการยกเว้น 

 

แจ้งผู้ขอรับการยกเว้นการเกณฑท์หาร 
ให้มารบัใบสำคัญยกเว้นครู (แบบ สด.

37) 
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