


 หนา  ก 

คำนำ 
  
  

คูมือการปฏิบัติงานตำแหนงศึกษานิเทศกฉบับน้ี จัดทำข้ึนเพ่ือเปนคูมือการ
ปฏิบัติงานในหนาท่ี ศึกษานิเทศก ของ นางลักขณา  กสิกรรม ซ่ึงรับผิดชอบกลุมงาน
สงเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ การศึกษา กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการ
จัดการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเปน
กรอบในการปฏิบัติงาน ใหเปนไปอยางมีระบบ ครอบคลุมและ เกิดประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงาน  

คูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ี มีรายละเอียดของภาระงานท่ีรับผิดชอบในฐานะ
ศึกษานิเทศก ประกอบดวย ภาระงานตามกรอบการปฏิบัติงานกลุมนิเทศ ติดตาม และ
ประเมินผลการจัดการศึกษา ภาระงานกลุมสาระการเรียนรู ภาระงานศึกษานิเทศกประจำ 
กลุมโรงเรียน ภาระงานโครงการพิเศษ และ ภาระงานอ่ืน ๆ ซ่ึงจะเปนประโยชนตอ
ผูปฏิบัติงานโดยตรง และผูปฏิบัติงานตำแหนงศึกษานิเทศกอ่ืน ท่ีปฏิบัติงานในภาระงานท่ี
คลายคลึงกัน ผูจัดทำหวังเปนอยางย่ิงวาเอกสารฉบับน้ีจะเปนประโยชนในทาง วิชาการไม
มากก็นอย  

  
  

นางลักขณา  กสิกรรม 
กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 หนา  ข 

สารบัญ 
  
  
รายการ หนา 
คำนำ  
สารบัญ  
ขอบขายภาระงานของศึกษานิเทศก ๑ 
ขอบขายภาระงานในตำแหนงศึกษานิเทศก  นางลักขณา  กสิกรรม ๑ 
งานสงเสริมพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา ๒ 
ศึกษานิเทศกประจำกลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร ๕ 
ภาระงานศึกษานิเทศกประจำกลุมโรงเรียน ๖ 
ภาระงานโครงการพิเศษ ๗ 
ภาระงานอ่ืน ๆ ๗ 
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 ขอบขายภาระงานของศึกษานิเทศก 
 

1. ภาระงานตามกรอบการปฏิบัติงานกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัด 
การศึกษา  

2. ภาระงานกลุมสาระการเรียนรู  
3. ภาระงานศึกษานิเทศกประจำกลุมโรงเรียน  
4. ภาระงานโครงการพิเศษ  
5. ภาระงานอ่ืน ๆ  

 
ขอบขายภาระงาน 
ในตำแหนงศึกษานิเทศก  นางลักขณา  กสิกรรม 

 
1. ภาระงานตามกรอบการปฏิบัติงานกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัด 

การศึกษา : ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานสงเสริมพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา  
1.1 งานสงเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
1.2 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา  
1.3 งานสงเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอก 

สถานศึกษา  
1.4 งานการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพ 

การศึกษา  
2. ภาระงานตามกลุมสาระการเรียนรู: ปฏิบัติหนาท่ีศึกษานิเทศกประจำกลุมสาระ     

การเรียนรู คณิตศาสตร  
2.1 สงเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนรูคณิตศาสตร  
2.2 การพัฒนาอัจฉริยภาพทางคณิตศาสตร  

3. ภาระงานศึกษานิเทศกประจำกลุมโรงเรียน  
   ใหคำแนะนำ ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการจัดการศึกษา โรงเรียน 

ในศูนยประสานงานทางการศึกษาหันคา ๒ จำนวน ๑๗  โรงเรียน 
4. ภาระงานโครงการพิเศษ  

        4.1 ศึกษานิเทศกผูประสานงานการวิจัยของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐาน 
                  ๔.๒  การสงเสริมโรงเรียนเปนชุมชนแหงการเรียนรู (SLC) โดยใชกระบวนการ ชุมชน
การเรียนรูวิชาชีพ (Professional Learning Community : PLC) และการจัดกระบวนการเรียนรู 
เชิงรุก (Active Learning) เพ่ือพัฒนาผูเรียนใหมีความรู ทักษะ และคุณลักษณะท่ีพึงประสงคในการ
ดำรงตน ในสังคมไดอยางมีความสุข  
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5.  ภาระงานอ่ืน ๆ  
                5.1 รายงานขอมูลตามแบบติดตาม ดังน้ี ตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติราชการ ของสพฐ. 
มาตรฐาน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และตัวช้ีวัดตามมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติราชการ ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

5.๒ ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ตามท่ีไดรับมอบหมาย  
  

1. งานสงเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา  
1.1 งานสงเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ
ภายในสถานศึกษา ข้ันตอนและแนวการปฏิบัติ  
1. ศึกษาระบบหลักเกณฑ วิธีการการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตลอดจน 

กฎเกณฑ ระเบียบ ท่ีเก่ียวของ  
2. ศึกษา คนควา หลักการ แนวคิด และทฤษฎีเก่ียวกับการจัดทำมาตรฐาน การศึกษา 

แลวนำมา วิเคราะหเปรียบเทียบกับมาตรฐานการศึกษาชาติและระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
3. สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษาสรางความตระหนัก ความรู ความเขาใจ เก่ียวกับ

การพัฒนาคุณภาพและการประกันคุณภาพการศึกษาแกบุคลากรทุกคน  
4. สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษากำหนดมาตรฐานระดับสถานศึกษา ใหสอดคลอง

กับ สภาพแวดลอมและความตองการของชุมชน /ทองถ่ิน รวมท้ังการกำหนดตัวบงช้ีและเกณฑใน
การแปลผลและ ตัดสินการผานมาตรฐานพรอมท้ังจัดใหมีการแลกเปล่ียนเรียนรูระหวาง
สถานศึกษาดวยกัน  

5. รวมกำหนดกลยุทธในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพท้ังระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
และระดับสถานศึกษา  

6. สงเสริมใหสถานศึกษาพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา โดยมี
หลักการและแนวคิด อยูบนพ้ืนฐานการปรับปรุงพัฒนา  

7. นิเทศ ติดตาม การพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง สถานศึกษามีความสามารถในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ 

ภายในสถานศึกษาไดอยางมีคุณภาพ กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเก่ียวของ  
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
2. กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง ใหใชมาตรฐานการศึกษา ลงวันท่ี 6 สิงหาคม  

พ.ศ. 2561 ตามประกาศราชกิจจานุเบกษา วันท่ี 24 กันยายน 2561  
4. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง แนวปฏิบัติการดำเนินงาน 

ประกัน คุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2561  
5. แนวทางการประเมินคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 

2561  
1.2 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
ข้ันตอนและแนวการปฏิบัติ  
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1. จัดทำระบบการตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
2. นิเทศสถานศึกษา เพ่ือใหสามารถดำเนินการประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพภายใน  

สถานศึกษาโดยการประเมินตนเอง  
3. รวมกับสถานศึกษาวิเคราะหผลการประเมินเพ่ือหาจุดพัฒนาและนำมาเปนแนวทาง  

ในการปรับปรุงสถานศึกษาท่ียังไมไดมาตรฐานตามเกณฑ  
3. จัดต้ังคณะทำงานเพ่ือรับผิดชอบและใหความชวยเหลือสถานศึกษาท่ียังไมได 

มาตรฐาน ตามเกณฑอยางเปนระบบ  
4. จัดต้ังคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการตรวจสอบ วิเคราะห ผล 

การประเมิน คุณภาพภายในสถานศึกษา เพ่ือกำหนดนโยบายในการพัฒนาการประกัน คุณภาพ
ภายในสถานศึกษา  

6. จัดทำระบบสารสนเทศผลการประเมินคุณภาพภายในสถานศึกษา  
7.  นิเทศ ติดตาม กำกับ สถานศึกษาทุกแหงใหไดมาตรฐานตามเกณฑ  
ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง  
สถานศึกษาทุกแหงในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาไดรับการตรวจสอบคุณภาพภายใน สถานศึกษา 

ท้ังโดย วิธีการประเมินตนเอง และจากคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเก่ียวของ  
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
2. กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง ใหใชมาตรฐานการศึกษา ลงวันท่ี 6 สิงหาคม  

พ.ศ. 2561 ตามประกาศราชกิจจานุเบกษา วันท่ี 24 กันยายน 2561  
4. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง แนวปฏิบัติการดำเนินงาน 

ประกัน คุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2561  
5. แนวทางการประเมินคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 

2561  
1.3 งานสงเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
ข้ันตอนและแนวการปฏิบัติ  
1. สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษาประเมินตนเอง และจัดทำรายงาน การประเมิน 

ตนเองของ สถานศึกษา  
2. พิจารณาใหขอเสนอแนะกับสถานศึกษาในการจัดทำรายงานการประเมินตนเอง 

ของสถานศึกษา  
3. ประสานงานกับสถานศึกษาท่ีมีความพรอมรับการประเมินภายนอก เพ่ือเสนอรายช่ือ 

สถานศึกษา ตอสำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.)  
4. ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.)  

เม่ือถึง กำหนดการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา  
5. ประสาน ติดตามผลการประเมินภายนอก เพ่ือนำมาใชประโยชนในการจัด 

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
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ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง สถานศึกษามีความพรอมรับการประเมินคุณภาพภายนอก 
กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเก่ียวของ  
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
2. กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง ใหใชมาตรฐานการศึกษา ลงวันท่ี 6 สิงหาคม  

พ.ศ. 2561 ตามประกาศราชกิจจานุเบกษา วันท่ี 24 กันยายน 2561  
4. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง แนวปฏิบัติการดำเนินงาน 

ประกัน คุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2561  
6. แนวทางการประเมินคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 

2561  
1.4 งานการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 
ข้ันตอนและแนวการปฏิบัติ  
1. ศึกษา วิเคราะห วิจัย มาตรฐานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 

ของ แตละหนวยงาน  
2. สงเสริม สนับสนุนและหรือรวมกับสถานศึกษาดำเนินการวิจัยมาตรฐานและการ 

ประกันคุณภาพการศึกษา  
3. สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษาน าผลการวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพ 

การศึกษา มาใชในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
5. รวบรวมและเผยแพรผลการวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของ 

สถานศึกษา  
6. นิเทศ ติดตาม การวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

และนำผล มาใชในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง  
สถานศึกษาทุกแหงนำผลการวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษามาใชใน 

การพัฒนา ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาใหมีประสิทธิภาพ  
กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเก่ียวของ  
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
2. กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561  
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง ใหใชมาตรฐานการศึกษา ลงวันท่ี 6 สิงหาคม  

พ.ศ. 2561 ตามประกาศราชกิจจานุเบกษา วันท่ี 24 กันยายน 2561  
4. ประกาศส านักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เร่ือง แนวปฏิบัติการดำเนินงาน 

ประกันคุณภาพการศึกษา ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2561  
5. แนวทางการประเมินคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 

2561  
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 ๒.  ศึกษานิเทศกฺประจำกลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 
2.1 สงเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนรูคณิตศาสตร  

1. สงเสริมและพัฒนาการทักษะการคิดเลขเร็ว การคิดคำนวณ และการคิดวิเคราะห  
2. สงเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนรูสาระการเรียนรูคณิตศาสตร  
3. สงเสริมและพัฒนาการสรางส่ือในการจัดการเรียนรูสาระการเรียนรูคณิตศาสตร  
4. สงเสริมและพัฒนาการสรางเคร่ืองมือวัดและประเมินผลสาระการเรียนรูคณิตศาสตร  
5. สงเสริมและพัฒนากิจกรรมเสริมทักษะคณิตศาสตร  
แนวทางการดำเนินการ  
1. นิเทศใหครูวิเคราะหผูเรียนเปนรายบุคคล สำหรับการแกปญหาทางคณิตศาสตร  
2. นิเทศ ติดตามใหครูออกแบบกิจกรรมการเรียนรู เพ่ือทักษะในการแกปญหาทาง 

คณิตศาสตร เนนสถานการณในชีวิตประจำวัน เชน การวิเคราะหโจทยหรือสถานการณ ตาม
กระบวนการแกปญหาของ โพลยากับการจัดการเรียนรูแบบรวมมือ 4 ข้ันตอน คือ  

1) ข้ันทำความเขาใจปญหา  
2) ข้ันวางแผนการแกปญหา  
3) ข้ันดำเนินการตามแผน  
4) ข้ันตรวจสอบผล เนนการออกแบบกิจกรรมการเรียนรูท่ีเนนใหนักเรียนสราง 

ความคิดรวบยอด(Concept) โดยเนนกระบวนการเรียนรูแบบอุปนัยทางคณิตศาสตร ใหนักเรียนได
ทำกิจกรรม เพ่ือเรียนรูโดยหาความสัมพันธ สมบัติ ทฤษฎี สูตรการคำนวณ ใชโปรแกรมในการสำรวจ 
แกปญหาสรางความคิดรวบยอด เชน โปรแกรม The Geometer 's Sketchpad (GSP)  

3. เนนใหครูจัดกิจกรรมการฝกคิดเลขเร็ว เวทคณิต คิดเลขในใจ ทองสูตรคูณ ในทุกวัน  
จัดกิจกรรมเพ่ิม เวลารู และจัดกิจกรรมเสริมทักษะนอกช้ันเรียน เพ่ือกระตุนการเรียนรูของผูเรียน  

4. สงเสริมการทำงานรวมกันของครูผูสอน แลกเปล่ียนเรียนรูและปรับปรุงการจัดการ 
เรียนรูดวย กระบวนการ PLC  

5. เนนใหนักเรียน เรียนรูรายบุคคลและรายกลุม จัดทำโครงงาน ฝกการนำเสนอ 
ผลงาน  

6. สงเสริมใหครูประเมินพัฒนาการของนักเรียน จัดทำเปนรายงานวิจัยในช้ันเรียน  
ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง  
ครูจัดออกแบบกิจกรรมการเรียนรู และจัดการเรียนรูโดยใหผูเรียนเกิดทักษะการ 

แกปญหาทางและจัดการ สามารถนำไปใชแกปญหาในชีวิตจริงได  
  

2.2 การพัฒนาอัจฉริยภาพทางคณิตศาสตร  
แนวทางการดำเนินการ  
1. นิเทศใหครูวิเคราะหผูเรียน โดยจำแนกเปนนักเรียนกลุมเกง กลุมปานกลาง และ 

กลุมออน และวิเคราะหศักยภาพ ความรู ความสามารถนักเรียนท่ีมีความพิเศษทางดานวิทยาศาสตร
และคณิตศาสตร เปนรายบุคคล โดยครูจะทราบจุดเดน จุดท่ีควรพัฒนา เติมเต็มสำหรับนักเรียนท่ีมี
ความสามารถพิเศษ  
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2. สงเสริมใหครูใชนวัตกรรมสำหรับเสริมความสามารถพิเศษ เชน ส่ือดิจิตัล โปรแกรม  
The Geometer's Sketchpad (GSP) ส่ือโปรแกรม GeoGebra ในการสรางความคิดรวบยอด และ
การแกปญหาทางคณิตศาสตรและวิทยาศาสตร  

3. มุงเนนใหนักเรียนท่ีมีความพิเศษทางดานวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร ไดชวยเหลือ 
เพ่ือน ในการเรียนรู  

4. พัฒนานักเรียนและสงนักเรียนเขาสอบคัดเลือกตามโครงการพัฒนาอัจฉริยภาพ 
นักเรียนท่ีมีความสามารถพิเศษทางวิทยาศาสตรและ อยางนอยโรงเรียนละ 1 คน เพ่ือกระตุนใหเกิด
การเรียนรู เสริมทักษะและประสบการณในเวที การแขงขัน  

5. ช่ืนชม ยกยอง นักเรียนท่ีมีประสบผลสำเร็จในการเรียนรูทางดานวิทยาศาสตรและ 
คณิตศาสตร  

ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง ผูเรียนไดรับการสงเสริมใหมีความรูความสามารถและทักษะดาน 
วิทยาศาสตรและคณิตศาสตรตามศักยภาพ และสงเสริมผูเรียนท่ีมีความสามารถพิเศษเขาแขงขันตาม
โครงการพัฒนาอัจฉริยภาพนักเรียน 
 
๓.  ภาระงานศึกษานิเทศกประจำกลุมโรงเรียน  

แนวทางการดำเนินการ  
1. ศึกษาวิเคราะหบริบทของสถานศึกษา จุดเดน  จุดท่ีควรพัฒนาในภาพรวมของ 

โรงเรียนท่ีรับผิดชอบ จำนวน ๑๗ โรงเรียน  
     2. กำหนดประเด็นการนิเทศ โดยจำแนกตามมาตรฐานการศึกษา 3 ดาน ไดแก ดานคุณภาพ
ผูเรียน ดานกระบวนการบริหารและการจัดการสถานศึกษา  และดานกระบวนการเรียนการสอนโดย
เนนผูเรียนเปนสำคัญ รายละเอียดตามรูปแบบการนิเทศแบบช้ีแนะสะทอนคิด  (Reflective 
Coaching Supervision) ซ่ึงเปนการขับเคล่ือนใหเกิดการพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรูใหมี
ประสิทธิภาพ เปนวิธีการหน่ึงท่ีสามารถชวยเหลือครูและผูบริหารใหเกิดการพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษาและใหครูสามารถนำหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนรูในหองเรียนไดบรรลุตาม
มาตรฐาน/ตัวช้ีวัด   
การนิเทศแบบช้ีแนะสะทอนคิด (Reflective Coaching Supervision) มีกระบวนการในการนิเทศ
หลากหลายรูปแบบ แตจากการวิเคราะหเอกสารและดำเนินการวิจัยจึงไดสรุปกระบวนการนิเทศแบบ
ช้ีแนะสะทอนคิดออกเปน 4 ข้ันตอน ไดแก 
       1. กิจกรรมในหองเรียน (Lesson day) ผูนิเทศศึกษาช้ันเรียนโดยการสังเกตการสอน และ
กำหนดประเด็นท่ีไดจากการสังเกตและบันทึกขอมูลเพ่ือนำสูการสะทอนคิด 

2. การสะทอนคิด (Reflective) นำประเด็นท่ีไดจากการบันทึกการสังเกตการณสอน และ
ประเด็นท่ีเปนขอสงสัยแลวใชคำถามในการกระตุนตามลำดับข้ันตอนเพ่ือใหผูรับการนิเทศเกิดการ
สะทอนคิดในการเรียนการสอนของตนเอง โดยสะทอนถึงจุดท่ีตนเองตองพัฒนาและเห็นถึงจุดท่ี
ตนเองทำได 



 หนา  7 

3. การอภิปรายรวมกัน (Debriefing) ท้ังสองฝายเขียนบรรยายประเด็นท่ีไดจากการสะทอน
คิด มาพูดคุย รวมแลกเปล่ียนความคิดเห็นและหาแนวทางในการแกปญหาและดำเนินการในคร้ัง
ตอไป 

4. ติดตามผลการพัฒนา (Follow up) ผูนิเทศตองติดตามผลจากการสะทอนคิดและ
อภิปรายเพ่ือหาแนวทางแกไขเพ่ือใหเห็นถึงการพัฒนาของผูรับการนิเทศ 

ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง  
โรงเรียนไดรับการแนะช้ีจากการนิเทศ กำกับ ติดตาม ถึงจุดเดน จุดท่ีควรพัฒนาเพ่ือการ

พัฒนา ปรับปรุงคุณภาพการศึกษา  
  
 
๔.  ภาระงานโครงการพิเศษ 
เปนผูประสานงานวิจัยจาก สพฐ  

ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง  
รับการประสานงานเก่ียวกับงานวิจัยจาก สพฐ และนำสูการปฏิบติของสถานศึกษา/ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  
๕. ภาระงานอ่ืน 

  
  5.1 รายงานขอมูลตามแบบติดตาม ดังน้ี ตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติราชการ ของ สพฐ. มาตรฐาน  
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และตัวช้ีวัดตามมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
ของ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

5.2  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ตามท่ีไดรับมอบหมาย  
  
 
 
 
  
 




