
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 
 
 คู่มือขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติงานฉบับนี้  มีรายละเอียดของกระบวนการ ขั้นตอน              
การปฏิบัติงานตามภารกิจประจ ากลุ่มงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน มีหน้าที่ส าคัญ ๗ ประการ  
ซึ่งเกี่ยวกับ งานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและกระบวนการเรียนรู้ งานวัดและประเมินผล
การศึกษา งานส่งเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา งานนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา งานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา งาน
เลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา งานธุรการของ      เขตพ้ืนที่
การศึกษา และภารกิจงานที่ได้รับมอบหมายจากนโยบาย ภารกิจงาน ที่ได้รับมอบหมาย      ตาม จุดเน้น
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยนาท รวมทั้งร่วมสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานอื่น
ที่เกี่ยวข้อง จากการวิเคราะห์ บทบาท อ านาจ หน้าที่ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เพ่ือให้เกิดเป็น
ภาระงานกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  
 
 
 
 
 

แพรวา เนตโิยธิน 
          ศึกษานเิทศก ์

 
 
 
 
 
 

 
 
 

สำรบัญ 
 

เรื่อง           หน้ำ 



 
แนวคิดการปฏิบัติงานกลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   1 
วัตถุประสงค์           1 
ขอบข่ายภารกิจ           1 
กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา    4 
ภาระงานตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย        6 
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กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา 

 
แนวคิด 
 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 
เป็นกลุ่มงานด าเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการพัฒนาระบบการ
บริหารและการจัดการศึกษา เพ่ือให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารและการจัดการเรียนการสอนได้อย่าง
มีคุณภาพได้มาตรฐานเท่าเทียมกันโดยยึดโรงเรียนเป็นฐาน ส่งผลให้ผู้เรียนทั้งในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของการศึกษา 
 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให้มีแนวทางการนิเทศ การบริหารและการจัดการศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา 
 2. เพื่อส่งเสริมให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาและจัด
กระบวนการเรียนรู้ได้อย่างมีคุณภาพ 
 3. เพื่อส่งเสริมให้สถานศึกษา มีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาชาติ 
 4. เพื่อส่งเสริมการพัฒนา การวัดและประเมินผลการศึกษา การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษาให้มีคุณภาพ 
 5. เพื่อพัฒนาระบบการนิเทศติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา 
 6. เพื่อส่งเสริม การศึกษา วิจัย และพัฒนาให้เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษามีคถณภาพได้มาตรฐาน 
 
ขอบข่ายภารกิจ 
 1. งานธุรการ 
 2. กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและกระบวนการเรียนรู้ 
  2.1 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย การศึกษาพิเศษ ผู้ด้อยโอกาสและผู้มี
ความสามารถพิเศษ 
  2.2 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  2.3 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 
 3. กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา 
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กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

งานธุรการ 

กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน 

และกระบวนการเรียนรู ้

 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย     
    การศึกษาพิเศษ และผู้มีความสามารถ 
 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยั การพัฒนา  
    หลักสูตรและกระบวนการเรียนรู ้

กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศกึษา 

 งานส่งเสริมการวัดและประเมินผลการศึกษา 
 งานส่งเสริมพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผล 
    การศึกษา 
 งานติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการวัด 
    และประเมินผลการศึกษา 
 งานทดสอบทางการศึกษา 

  3.1 งานส่งเสริมการวัดและประเมินผลการศึกษา 
  3.2 งานส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลการศึกษา 
  3.3 งานติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการศึกษา 
  3.4 งานทดสอบทางการศึกษา 
 4. กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  4.1 งานส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  4.2 งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 5. กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
  5.1 งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
  5.2 งานส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ายการนิเทศของเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษา หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องและชุมชน 
  5.3 งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ของสถานศึกษา 
  5.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
 6. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  6.1 งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  6.2 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  6.3 งานส่งเสริมและประสนงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
  6.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 
 7. กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
  7.1 งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
  7.2 งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
  7.3 งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
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กลุ่มงานส่งเสรมิและพัฒนาสื่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 งานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 
     ทางการศึกษา 
 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยั พฒันาสื่อ 
     นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผล 

ระบบบริหารและการจัดการศึกษา 

 งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศและ  
     การจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 งานส่งเสริม สนับสนุนเครือข่ายการนิเทศของ 
     เขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา หนว่ยงานที่เกีย่วขอ้ง 
     และชุมชน 
 งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการ 
     บริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของสถานศึกษา 
 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยัมาตรฐานและ 
     การประกันคุณภาพการศึกษา 

กลุ่มงานส่งเสรมิพัฒนาระบบ 

การประกันคุณภาพการศกึษา 

 งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 
 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
 งานส่งเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายใน
และภายนอกสถานศึกษา 
 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยัมาตรฐานและการ
ประกันคุณภาพการศึกษา 
 

กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 

 งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
 งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และ
นิเทศการศึกษา 
 งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และ
นิเทศการศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

กลุ่มงานส่งเสรมิและพฒันาสื่อนวัตกรรม 
และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 
 

 
งานส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
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1. กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 
ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  1. ศึกษาความต้องการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  2. ด าเนินการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี รวมทั้งสื่อต้นแบบของหน่วยงานเพ่ือสนับสนุน
ช่วยเหลือตามความต้องการของสถานศึกษา 
  3. ส่งเสริมและพัฒนาครู ผู้บริหาร ให้มีความรู้ ความสามารถในการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 
  4. ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน ในการส่งเสริมการใช้สื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 
  5. นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  เพ่ือน า
ผลมาปรับปรุงและพัฒนาให้มีประสิทธิภาพ 
  6. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาให้สอดคล้องกับความต้องการ 
 
ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
 สถานศึกษามีสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนอย่างคุ้มค่า 
 
กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
 

2. งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
ให้สอดคล้องกบัความต้องการ 

 
ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนา 
สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา 
งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
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 1. ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์วิจัย เกี่ยวกับการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 2. วิจัยเพื่อพัฒนาสื่อต้นแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาให้สอดคล้องกับความต้องการของ
สถานศึกษา 
 3. ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาที่ด าเนินการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการสิเคราะห์ วิจัย น าไปใช้และเผยแพร่สื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 
 
ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
  เขตพ้ืนทีก่ารศึกษาและสถานศึกษาทุกแห่ง ได้ศึกษาและน าผลการวิเคราะห์วิจัยไปใช้ในการพัฒนาสื่อ
นวัตกรรมและเทคโนโลยีให้เหมาะสมกับสภาพท้องถิ่น 
 
กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 

 ค าสั่งส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 
ก าหนดหน้าที่ให้ข้าราชการปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบ 

 
 
นางสาวแพรวา เนติโยธิน  ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ ช านาญการ ปฏิบัติหน้าที่เพ่ือช่วยกลุ่มส่งเสริมและนวัตกรรม

ทางการศึกษา มีหน้าที่ผู้ช่วยกลุ่มงานพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา มีหน้าที่และรับผิดชอบงาน

ดังนี้ 

9.1 งานส่งเสริมพัฒนา สื่อนวัตกรรม และพัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา 

9.1.1 ศึกษาความต้องการของสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

9.1.2 ด าเนินการพัฒนาสื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาเพ่ือน ามารวมทั้งต้นแบบของหน่วยงาน เพ่ือ

สนับสนุน ช่วยเหลือตามความต้องการของสถานศึกษา  

9.1.3 ส่งเสริมและพัฒนาครูผู้บริหารให้มีความรู้ ความสามารถในการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม 

9.1.4 นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

9.15 ประสานความร่วมมือกับภาครัฐและเอกชนในการใช้ส่งเสริม การใช้สื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ

ศึกษา  

9.1.6  แผนแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนา สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
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9.2 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาสื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา ให้สอดคล้อง

กับความต้องการของสถานศึกษา  

9.2.3 ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาท่ีด าเนินการ ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมทางการศึกษา ได้มี

การแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห์ น าไปใช้เผยแพร่ สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  

9.3 รับผิดชอบกลุ่มสาระภาษาอังกฤษ / กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 

9.4 รับผิดชอบศูนย์ประสานงานทางการศึกษาสรรคบุรี 2 

9.5 งานและโครงการที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

9.5.1 โครงการพัฒนาทักษะทางการเรียนรู้ภาษาอังกฤษ boot camp  

9.5.2 กิจกรรมแนะแนว / จิตวิทยา/พหุปัญญา 

9.5.3 โครงการโรงเรียนคุณธรรม สพฐ 

9.5.4 โครงการพัฒนาการเรียนการสอนคณิตศาสตร์ 

9.5.5 โครงการโรงเรียน (Eco – School) 

9.6 ปฏิบัติหน้าที่ช่วยงานด้านวิชาการและด้านเทคโนโลยีผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาชัยนาท  

9.7 รับผิดชอบงานอื่น ๆต่างๆ ตามที่ผู้บังคับบังชามอบหมาย 

 


